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ACTA No. 12 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo emprender Pizza Planeta  
CIUDAD 
Y FECHA: 
 

Ibagué, 17 de junio de 2026 HORA 
INICIO: 
5:00 pm 

HORA FIN: 
8:00 pm 

LUGAR 
Y/O 
ENLACE:  
 

https://teams.microsoft.com/meet/274
477722630807?p=E4tJFaAslb7FbhdgV
6  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: REGIONAL 
TOLIMA CENTRO DE 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Puesta en marcha Fondo Emprender 
2. Revisión de compromisos  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Pizza Planeta en el proceso de 
puesta en marcha de fondo emprender.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Siendo las 5:00 pm se inicia la reunión de seguimiento al plan operativo en presencia de la 
emprendedora y la orientadora operativa de emprendimiento Astrid Botina Benavides, donde 
se desarrolló el siguiente orden del día: 
 

1. LUGAR DE OPERACIONES 
 
La emprendedora cuenta con local comercial ubicado en el barrio San Francisco, con los 
documentos solicitados en el instructivo de pagos y aprobados por la interventoría. A la fecha 
la empresa tiene gestión de pagos con recursos de fondo emprender del arriendo de enero 
de 2026. 
Recursos asignados: $ 12.852.000 
Recursos ejecutados: $ 12.852.000 
Ejecución: 100% 
 
A la fecha ya la emprendedora subió el avance de mes 6 correspondiente a enero de 2026. 
Está en proceso de pago con ID 459352 
 

2. ADECUACIONES LOCATIVAS 
 
Se realizaron 3 pagos de adecuaciones locativas, donde el ultimo pago se programó en el 
mes de enero de 2026 por valor de $ 1.593.100 y se encuentran en está de fiducia. 
 
Recursos asignados: $ 7.760.011 
Recursos ejecutados: $ 7.760.011 

https://teams.microsoft.com/meet/274477722630807?p=E4tJFaAslb7FbhdgV6
https://teams.microsoft.com/meet/274477722630807?p=E4tJFaAslb7FbhdgV6
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Ejecución: 100% 
 
A la fecha ya la emprendedora subió el avance de mes 5. Está en proceso de pago con ID 
460011 
 
Se recuerda a la emprendedora que una vez se lleven a cabo todas las adecuaciones 
locativas debe hacer el acta de recibido a satisfacción y subirla en la plataforma de fondo 
emprender en la actividad Adecuaciones, mes 6.  
 

3. MAQUINARIA Y EQUIPO 1 
 
Se realizó la compra de un HORNO PIZZERO FABRICADO EN ACERO REF 430 CL 18 Y 
20 DE DOS CAMARAS LINEASLES CON PIEDRA REFLATARIA DIMENSION INTERNA 
120*60 LAS UNA CAMARA CON GRATINADOR LA OTRA NO LLEVA GRATINADOR BASE 
CON ESCABILADERO INCLUYE CHISPERO, en el mes de noviembre de 2025. 
Recursos asignados: $ 8.478.750 
Recursos ejecutados: $ 8.478.750 
Ejecución: 100% 
 

4. MAQUINARIA Y EQUIPO 2 
 
Se realizó la compra de un refrigerador vertical no frost (aire forzado) 1 puerta 80 cm de frente 
y un Congelador en acero de 100 cm de frente, en el mes de noviembre de 2025 
Recursos asignados: $ 10.350.000 
Recursos ejecutados: $ 9.799.999  
Ejecución: 95%  
 
Se recuerda a la emprendedora que se tiene un saldo de $ 550.001  
La emprendedora manifiesta que la licuadora ya se compró y con ese recurso solicitara 
pasarlo a nomina en el mes de junio. 
 

5. MUEBLES Y ENSERES 
 
Se realizaron 3 compras en este rubro: 
 
Mes 1: 3 Bancos elaborado en Mdf 15 mm con cajon para almacenamiento 200x40x40 cm, 
pintura catalizada prime, Barra elaborada en Mdf 15 mm con estantería interna OpRara 
almacenamiento 120x50x120 cm, pintura catalizada prime y 10 Mesas elaborada en madera 
entamborada con Rh 6 mm, por valor de $ 6.500.000 
 
Mes 4: 14 Silla terek blanca, 10 Butaco metal sport s/espaldar 76 cm blanco y 6 Butaco metal 
sport s/espaldar 45 cm blanco.  
 
Mes 5: 1 Barra elaborada en MDF 15mm, pintura 
 
Recursos asignados: $ 12.406.000 
Recursos ejecutados: $ 12.406.000 
Ejecución: 100% 
 



     

GOR-F-084 V02 
 

  
 

 

Se recuerda a la emprendedora que debe hacer las actas de recibido a satisfacción por cada 
proveedor y subirlas a la plataforma en la misma actividad mes 6.  
 
 

6. EQUIPO DE COMUNICACIÓN  
 
Se realizó la compra de un iPhone 17 - 256GB – Salvia en el mes de enero de 2026. A la 
fecha el pago se encuentra en está de fiducia con ID 460081 
Recursos asignados: $ 4.241.250 
Recursos ejecutados: $ 4.241.250 
Ejecución: 100% 
 
La emprendedora ya cargo el acta de recibido a satisfacción.  
 

7. REGISTRO DE MARCA 
 
La emprendedora informa que la marca Pizza planeta se hizo a nombre de la persona natural 
pero fue negado, razón por la cual se debe buscar otro nombre para registrar la marca que 
va a quedar en la empresa. La emprendedora manifiesta que hará las respectivas diligencias 
el dia de mañana 17 de marzo 2026.  
Recursos asignados: $ 1.200.000 
Recursos ejecutados: $ 0 
Ejecución: 0% 
 

8. INSUMOS Y MATERIA PRIMA 
 
Se verifica la plataforma y no se cuenta con recursos en el plan operativo para esta actividad. 
 

9. SG-SST 
 
La emprendedora informa que ya tiene un proveedor y están trabajando en el proceso. Se 
comprometió a realizar el avance en el mes de febrero, pero aún sigue en proceso de 
elaboración, se compromete a realizar el avance el mes de junio 2026 
Recursos asignados: $ 1.200.000 
Recursos ejecutados: $ 0 
Ejecución: 0% 
  
Se hizo la recomendación a la emprendedora de hacerlo en dos pagos, pero el proveedor 
recibirá en un solo pago total cuando entregue el documento total. 
 
Tener en cuenta la lista de chequeo para contratar profesional;  
• Documento soporte de asignación del profesional (contrato, acto administrativo u 
oficio)  
• Hoja de vida actualizada del profesional asignado 
• Título académico (técnico, tecnólogo, profesional o posgrado en SST o áreas afines) 
• Licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo 
• Certificados de experiencia mínima de un (1) año en actividades de SST 
• Certificado de aprobación del curso virtual de cincuenta (50) horas en SG-SST 
• Certificado de afiliación al sistema de salud 
• Certificado de afiliación al sistema de pensión 
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• Certificado de afiliación a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) 
• Soporte de pago vigente de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 
 
Se recomienda hacerlo en dos pagos  
 

10. SEGURO TODO RIESGO 
 
La emprendedora informa que ya se realizó la compra de la póliza, el gasto económico se 
asumió por parte de la emprendedora, el recurso asignado a este rubro y se solicitara el 
traspaso para el rubro a maquinaria y equipo. 
Recursos asignados: $ 1.100.000 
Recursos ejecutados: $ 1.100.000 
Ejecución: 100% 
 

 
11. PUBLICIDAD Y MERCADEO 

 
Se cuenta con un presupuesto de $ 7.074.999. La emprendedora solicito el traspaso de estos 
recursos para el rubro de nómina, queda pendiente publicidad en el periódico (anuncio), 
Material POP- Imanes, plegables, flyers, los cuales la emprendedora asumirá con recursos 
propios, una vez se realice el cambio de nombre comercial. 
 
Recursos asignados: $ 7.074.999 
Recursos ejecutados: $ 7.074.999 
Ejecución: 100% 
 
 

12. DOTACIONES 
 
Se realizó la compra en el mes de diciembre de 10 unidades de: 
• Camisa de chef estampada, elaborada en tela antifluido termoestable, con cuello mandarín, 

botones de presión y ventilación lateral. 
• Pantalón de chef en tejido liviano y resistente, con pretina ajustable y costuras reforzadas. 
• Delantal profesional en lona antifluido, con bolsillos utilitarios y sistema de ajuste posterior. 
• Calzado de cocina antideslizante, de seguridad básica, apto para superficies húmedas y 

jornadas prolongadas. 
 
Recursos asignados: $ 1.785.000 
Recursos ejecutados: $ 1.785.000 
Ejecución: 100% 
 
Se debe hacer acta de recibido a satisfacción y subir en la misma actividad en el mes siguiente 
 

13. SOFTWARE CONTABLE 
 
Se adquirió el software Logro en el mes de septiembre de 2025. 
 
Recursos asignados: $ 1.319.880 
Recursos ejecutados: $ 1.319.880 
Ejecución: 100% 
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Se debe hacer acta de recibido a satisfacción y subir en la misma actividad en el mes siguiente 
 
89. APORTES DEL EMPREDEDOR 
 
Se tiene un compromiso de aportes del emprendedor por valor de $ 15.349.000, 
representados así:  
 

 
Tabla tomada de la primera acta de interventoría 

 
Se recuerda al emprendedor que para legalizar este aporte se debe contar con la siguiente 
documentación: 
 

- Estados financieros evidenciando el aporte (Estado de la situación financiera - 
Patrimonio) 

- Soporte de traspaso de los bienes a nombre de la empresa  
- Cámara de Comercio con evidencia de aportes suscritos y pagados 
- Informe con Cotizaciones y/o facturas donde se soporte el valor del bien y Registro 

fotográfico de los bienes aportados 
- Certificado del Contador del aporte realizado a la empresa 
- Acta de seguimiento del Orientador, la cual se realizará una vez se cuente con los 

documentos antes mencionados. 
 
Pendiente de cargue de informe. 
 
90. ACTAS DE SEGUIMIENTO OPERATIVO 
 
Se evidencian las actas cargadas en plataforma así: 
Mes 1: Acta del mes de agosto 
Mes 2: Acta del mes de septiembre 
Mes 3: Acta del mes de octubre 
Mes 4: Acta del mes de noviembre 
Mes 5: Acta del mes de diciembre 
Mes 6: Acta del mes de enero 
Mes 7: Acta del mes de febrero 
Mes 8: Acta del mes de marzo 
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Mes 9: Acta del mes de abril 
Mes 10: Acta del mes de mayo 
Mes 11: Acta del mes de junio 
 
 
91. INFORMES PARA EL INTERVENTOR 
 
A la fecha se han subido los siguientes informes bimestrales: 
 

- Informe 1: 22 de julio 2025 al 22 de septiembre 2025 
- Informe 2: 22 de septiembre 2025 al 21 de noviembre 2025. Este informe está 

cargado en Word, se recomienda subir los informes en archivo pdf. 
 

El informe del mes de enero se subió a plataforma el día 24 de febrero 2026. 
Queda pendiente subir informe bimestral del mes de enero a marzo. 
 
 
92.  CONTRATOS DE PRENDA 
 
En el mes 1 se subió el archivo correspondiente a contrato de garantía mobiliaria.  
 
93. INFORMACIÓN TRUBUTARIA 
 
La emprendedora ha realizado el cargue de certificados tributarios de la siguiente manera: 
Mes 1: certificados de febrero a julio de 2025 del contador 
Mes 2: declaración de retención en la fuente del periodo 8, declaración de impuesto al 
consumo periodo 4 y certificado del contador del mes de agosto de 2025 
Mes 3: declaración de retención en la fuente del periodo 9 y certificado del contador del mes 
de septiembre de 2025 
Mes 4: declaración de retención en la fuente del periodo 9, declaración de impuesto al 
consumo periodo 5 y certificado del contador del mes de octubre de 2025. 
Mes 5:  información tributaria del mes de diciembre, declaraciones tributarias presentadas y 
extracto bancario. 
Mes 6: certificado tributario enero. 
Mes 7: declaración de retención en la fuente mes de febrero, certificado del contador del mes 
de febrero de 2026, queda pendiente subir a plataforma declaración de impuesto al consumo 
mes de enero y febrero 
Mes 8: Declaración de retención en la fuente mes de marzo. 
 
 
97 CONTRAPARTIDAS 
 
Se tiene un compromiso de 5 eventos de contrapartida. A la fecha se encuentran avaladas y 
subidas a plataforma: 
Aval 1: 2 eventos 
Aval 2: 1 evento 
Aval 3: 2 eventos 
Cumplimiento: 100% 
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Se envió el correo de aval para las dos contrapartidas pendientes, se encuentra a la espera 
de aprobación y posterior cargue en plataforma FONDO EMPRENDER  
 
98. CONTABILIDAD 
 
La emprendedora ha realizado el cargue de la contabilidad firmada por el contador de la 
empresa desde el mes de febrero, para el mes de marzo 2026 debe presentar:  
• Extractos y conciliaciones bancarias mensuales, queda pendiente mes de abril. 
 
99. DOCUMENTOS LEGALES 
 
A la fecha se encuentra en plataforma:  

- Mes 1: contrato, anexos, guía de envió, cámara de comercio, RUT Empresa, RUT 
emprendedora, estatutos, certificación bancaria, cedula, libro de actas y libro de 
accionistas.  

- Mes 2: Radicado de secretaria de salud, bomberos y resolución de facturación 
 
Obligaciones legales: 
 

- Certificados de manipulación de alimentos del personal: Cuenta con el certificado de 
la gerente y el pizzero, en la actividad 99. 

- Renovación mercantil: Se encuentra en plataforma pendiente aprobación de 
interventora.  

- Libro de actas: Se debe actualizar con el acto constitutivo. Igualmente se debe realizar 
la asamblea ordinaria donde se tiene plazo hasta el último día de marzo de 2026. Una 
vez se realice actualizar el libro de actas y subirlo a la plataforma en la actividad 99. 

- Libro de accionistas: se debe diligenciar y subir a plataforma en la actividad 99.  
 

NOMINA 
 
Se tiene un compromiso de generación de 3 empleos: 

1. Contador: contratado desde el 12 de octubre de 2025, por prestación de servicios al 
profesional Jorge David Cruz Garcia, a término de 1 año. Los documentos se 
encuentran cargados en la plataforma. Tanto en los avances como en los pagos se 
evidencia que el contrato no tiene firma de la emprendedora, se sugiere subir el 
documento firmado. 

2. Gerente (emprendedora): los documentos se encuentran subidos en plataforma. El 
contrato tiene fecha de inicio de 1 de septiembre de 2025. A la fecha la emprendedora 
se encuentra al día en los pagos de seguridad social a enero de 2026.  

3. Pizzero: los documentos se encuentran subidos en plataforma. El contrato tiene fecha 
de inicio de 15 de noviembre de 2025. A la fecha se encuentra al día en los pagos de 
seguridad social a febrero de 2026 

 
Se le recuerda a la emprendedora la falta la preliquidación de seguridad social, subir la planilla 
de pago de cesantías, y subirlo en la carpeta de cada empleado. 
 
INFORMES DE PRODUCCIÓN Y VENTAS 
 
Se evidencia en plataforma los informes de producción y ventas del mes de octubre a 
diciembre en ceros, enero y febrero 
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EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 
A la fecha se encuentra registrado en plataforma:  
 

 

 
 
 
PROGRAMACION DE AVANCES Y PAGOS MES DE JULIO DE 2026 
 

 
 
Se recuerda a la emprendedora que los avances en el mes de julio se cierran el día 10, razón 
por la cual se sugiere a la emprendedora ir alistando la documentación desde la última 
semana de junio de 2026. 
 
No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunión 

CONCLUSIONES 
Se realizó la asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto pizza planeta 
correspondiente al alistamiento del proceso de puesta en marcha de fondo emprender  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACI
ÓN VIRTUAL 

Realizar y subir a plataforma 
todas las actas de entrega a 
satisfacción que están 
relacionadas en la presente 
acta 

05 de mayo de 2026 Emprendedora CUMPLE 

Subir planillas de pago, 
primas, nominas, cesantías en 
cada mes en las carpetas de 
cada colaborador 

5 de mayo de 2026 Emprendedora NO CUMPLE 

Realizar la gestión de avances 
y pagos para el mes de mayo 
de 2026 

5 de mayo de 2026 Emprendedora CUMPLE 

Subir informe de ventas y 
facturas 

05 de mayo de 2026 Emprendedora  
NO CUMPLE 

Realizar y subir el SG-SST 05 de mayo de 2026 Emprendedora NO CUMPLE 
Registro de Marca 05 de mayo de 2026 Emprendedora NO CUMPLE 
 
 
 
COMPROMISOS Y REQUERIMINETOS DE LA ASESORIA DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVA DEL MES DE 

MAYO 2026 
 

ITEMS COMPROMISOS FECHA MÁXIMA DE 
CUMPLIMIENTO 

VERIFICACIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO 

 

Subir planillas de pago, 
primas, nominas, cesantías 
en cada mes en las carpetas 
de cada colaborador 

15 de junio 2026 NO CUMPLE 

 
Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST) 

15 de junio 2026 
NO CUMPLE 

 
Realizar la gestión de 
avances y pagos para el mes 
de junio de 2026 

15 de junio 2026 
NO CUMPLE 

 Registro de marca 15 de junio 2026 NO CUMPLE 

 Reportes de ventas y producción 
de enero hasta mayo 15 de junio 2026 NO CUMPLE 

 
Realizar la gestión de 
avances y pagos para el mes 
de julio de 2026 

 
NO CUMPLE 

 
 

COMPROMISOS Y REQUERIMINETOS DE LA ASESORIA DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVA DEL MES DE 
JUNIO 2026 
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ITEMS COMPROMISOS FECHA MÁXIMA DE 
CUMPLIMIENTO 

VERIFICACIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO 

 

Subir planillas de pago, 
primas, nominas, cesantías 
en cada mes en las carpetas 
de cada colaborador 

15 de junio 2026  

 
Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST) 

15 de junio 2026 
 

 
Realizar la gestión de 
avances y pagos para el mes 
de junio de 2026 

15 de junio 2026 

 

 Registro de marca 15 de junio 2026 
 

 Reportes de ventas y producción 
de enero hasta mayo 15 de junio 2026 

 

 
Realizar la gestión de 
avances y pagos para el mes 
de julio de 2026 

 
 

 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVA
CIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACI
ÓN VIRTUAL 

MAYTHE CRUZ 
GARCIA 

PIZZA PLANEA SI No aplica  

ASTRID BOTINA 
BENAVIDES  

SBDC - SENA SI No aplica 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 



     

GOR-F-084 V02 
 

  
 

 

 
 
 

 


